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Valkomna till Hé6rby Yrkesgymnasium
I denna handbok finns en hel del nyttig information om olika begrepp och annat inom skolan som kan vara

bra att veta. Vi ar valdigt glada att du har valt just var skola och kommer att gora allt vi kan for att dina tre
ar har hos oss blir de basta hittills i din skolgﬁng. Nar du ar Fdrdig med din gymnasieutbﬂdning ska du ocksa
vara fardig for arbetslivet da du haft méjligheten att inhdmta betydande yrkeskunskaper av véra larare pa
HYG.

Tveka aldrig att vanda dig till oss, det ar vart jobb att stodja dig i dina studier!

/Personalen pa HYG

Lasarstider

Hostterminen 2024

Skolstart arskurs 1:
Skolstart arskurs 2:
Skolstart arskurs 3:
Lovdagar:
Julavslutning:

Studiedagar:

Varterminen 2024

Skolstart samtliga arskurser:

Lovdagar och roda dagar:

Sommaravslutnin g:
Student arskurs 3:

Studiedagar:

maéndag 19/8 kl. 09:00
onsdag 21/8 kl. 09:00
onsdag 21/8 kl. 13:00
vecka 44 (28/10-2/11)
torsdag 19/12

torsdag 17/10 och fredag 29 /11

onsdag 8/1

Vecka 8 (17/2-21/2)
Vecka 16 (14/4-18/4)
Méndag 21/4

Torsdag 1/5

Torsdag 29/5 — fredag 30/5

Fredag 6/6

tisdag 10/6
torsdag 12/6

torsdag 10/4 och fredag 2/5
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Nationella prov
Provdatum for gymnasieskolan lasdret 2024/2025

Kurs Del Provdatum

Svenska 1 A (Muntligt) Genomfors fore delprov B och C

Svenska 1 B (Lasforstaelse) Mandag 5/5

Svenska 1 C (Skrivning) Fredag 9/5

Engelska 5 A (Muntligt) Ej tidsbundet fran v 12

Engelska 5 C (Skrivning) Onsdag 14/5

Engelska 5 B (Lyssna och lasa) Fredag 16/5
Matematik 1 B, C, D (Rikning) Onsdag 21/5

Utvecklingssamtal

En gang per termin kommer din mentor att kalla dig och din vardnadshavare till utvecklingssamtal. Da far
man en samlad bild av hur man ligger till i alla sina kurser och méjlighet att stalla fragor. Samtalen kommer
att hallas veckorna kring hostlovet under hosten och veckorna kring pasklovet under varterminen. Det
kan ocksa komma att bli extrainsatta utvecklingssamtal om det behévs. Mer information om vilka tider
som finns kommer nar det niarmar sig. Bade som elev och vardnadshavare kan du félja utvecklingen i

respektive kurs via vart administrationssystem — SchoolSoft.

Schoolsoft

SchoolSoft ar den portal som skolan anvander som webbaserat informationssystem. SchoolSoft ar ett
mycket viktigt verktyg for bade elever, vardnadshavare och personalen pa skolan. Personal och elever
loggar in via sin hyg-mailadress. Som vardnadshavare kan man, om man limnat fullstindiga
personuppgifter till oss logga in via bankid. Har man som vardnadshavare inte limnat personnummer till
oss men mailadress ska du i stillet pa sidan for inloggning klicka i att du behéver hjilp med inloggning och

darefter folja instruktionerna.

SchoolSoft har ocksa en app som det gar bra att ladda ned och anvanda. Tank pa att det finns en speciell

app for vardnadshavare att anvinda.

Da vi under detta lasar precis fatt SchoolSoft kommer det att ta nagra veckor in pa terminen tills allt ar
uppdaterat och korrekt 6verfort fran vart tidigare system. Nar allt ar klart kommer bade vardnadshavare
och elev att kunna ta del av information som hinder pa skolan och det som liggs upp l6pande. Ni kan se
SchoolSoft som skolan intranat dar man far ta del av information rérande schema, studieplan, betyg och

ovrig information

Via HYGs hemsida finns under aktuellt en link till skolans SchoolSoft. Det ar viktigt att anvanda just
denna lank for att komma till ratt skola. Under inloggning pa hemsidan finns ocksa link till SchoolSoft.
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Exempel pa anvéndningsomriden:

e Sjukanmdlan/franvaroanmilan (franvaroanmilan av elev under 18 ska alltid utféras av
vardnadshavare) Ténk pd att anmala varje dag. Observera att anmalningen trader i kraft vid

tidpunkt for anmalan. Gors den sen éar det ogiltig franvaro fram tills anmalan ar gjord.
e Schema

e Studieplan

Vid adress- och namnéndring maste ni omgiende meddela skolan detta. Vid namnéindring maste du
dessutom limna ett personbevis till administrationen. Elev som ar myndig behéver beritta for oss genom

skriftligt intyg att vardnadshavare har ratt att ta del av informationen pa SchoolSoft.

Franvaro
Om du ar borta frin skolan utan giltig anledning, riknas det som skolk. Du kan da bli av med
studiebidraget. Som giltig anledning riknas exempelvis att du fatt ledigt eller att du ar sjuk och att

vardnadshavare anmalt detta till skolan.

Om du skolkar ska skolan rapportera det till CSN, efter rapporteringen skickar CSN ett brev till dig eller
dina férildrar. I brevet skriver CSN vad skolan rapporterat om din franvaro. Darefter stoppar CSN
utbetalningarna av studiebidraget. Om du tycker att skolans uppgifter inte stimmer, ska du héra av dig
till CSN eller till skolan inom sex dagar. Nar skolan meddelar att du slutat skolka, har du ritt till
studiebidraget igen. All otilliten franvaro raknas som skolk. Fran och med den 1 januari 2012 ska skolan
rapportera till CSN om du skolkar mer an nagra enstaka timmar under en manad och om det sker vid
upprepade tillfallen. Detsamma galler om du exempelvis reser bort pa semester utan att skolan godkant
det. Om du ofta ar sjuk kan skolan vilja att du limnar in ett likarintyg. Lamnar du inte in

nagot likarintyg, kan detta paverka om franvaron bedéms som tillaten eller otillaten.

Ledighet

All ledighet som géller mer dn en dag maste anmalas i tid skriftligen till mentor. Via SchoolSoft kan du
skicka in en ledighetsansékan. Normalt beviljas dock inte ledigheter da det finns sa pass mycket lov utlagt
under dret att resor och liknande far planeras till dessa. Det innebér att om du blir nekad ledighet men
dnda ar franvarande kan detta resulterar i att det anmals till CSN. Det ar darfor viktigt att fora en dialog

med i forsta hand mentor om ledighet.

Hemsidan
Var hemsida ar bra att beséka. Den uppdateras I6pande under lasaret och dérifran nar du enkelt bade

SchoolSoft och inloggning till din skolmail.

Skolans program

Fordon och transportprogrammet, inriktning transport:
e Transport-Nationellt

Fordon och transportprogrammet, inriktning personbilsteknik:
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e Personbil-Nationellt
e Personbil-Programinriktat ind. val
e Personbil-Yrkesintroduktion
e Personbil-Lirling
Bygg och anldggning, inriktning anldggningsforare:
e Anlaggningsfordon-Nationellt
e Anlaggningsfordon-Programinriktat ind. val
e Anlaggningsfordon-Yrkesintroduktion

. Anléggningsfordon - Léirling

Betygsystem

Betygsskalan A-F

Betyg sitts efter en nationell betygsskala med sex steg. Betygsstegen ges beteckningarna A, B, C, D, E och
F dir A-E star for godkinda resultat och F star for ej godként resultat. Betyget ska uttrycka i vilken man
en elev har uppnatt de kunskapskrav som finns fér varje @mne och kurs. I gymnasieskolan sitts betyg pa
varje avslutad kurs och pa gymnasicarbete. Infor lisar 2025 kommer detta att forandras men for de som

paborjar gymnasiet i ar kommer ingen fé')réindring att ske.

Betyg F och ratt att lasa om en kurs eller géra en préovning.

Om en elev har fitt ett underkint betyg i en kurs har eleven mdéjlighet att lisa om kursen fér att pa sd sitt fa ett
godkint betyg alternativt géra en prévning i kursen. I samband med utvecklingssamtal dar det diskuteras kring
betyg och hur det gér for eleven informeras ocksé vardnadshavare och elev om rétten att ldsa om en kurs alternativt
gbra en prévning. En elev ar inte tvingad att ldsa om en kurs eller géra en prévning men ska veta att det finns en
méjlighet att lisa om en kurs. I samband med att elev har fitt F i betyg och diskussion kring att lisa om en kurs

genomférs dokumenteras det i ett sarskilt dokument.

Har en elev fitt Fi en kurs behover han eller hon lamna in ett dokument om att hen vill lasa om kurser sa att vi kan
se att det faktiskt finns en méjlighet att kunna lasa om kursen. Det innebir att f6r att det ska finnas chans att lisa om
kurser behéver anmilan om sddan goras senast 31 augusti vid varje ldsdrsstart. Vid senare anmilan kan vi inte

garantera att eleven har méjlighet att genomféra kursen under pigﬁende lasar.

Om en elev i stéllet vill géra en provning for kursen gar det bra. For att vi ska kunna ha en rimlig chans att bedoma
méjlighet till prévning och genomféra den beh6ver anmalan till prévning géras senast 30/9 varje ldsar. Senare an

sa gor att provning endast genomférs i mén av tid.

Dokument fér anmalan att lisa om en kurs alternativt anmiélan om prévning gar att fa hos respektive mentor,

specialpedagog, bitradande rektor och rektor. Inom en snar framtid finns ocksé dessa dokument pa SchoolSoft.

Yrkesexamen
For att efter avslutat gymnasieprogram fa en yrkesexamen maste eleven ha last 2 500 poéng varav 2 250

ska vara godkanda. Eleven ska ha godként i svenska 1, eller svenska som andrasprak 1, engelska 5 och
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matematik 1. Ett krav ar ocksa att eleven har godkant i 400 poing av de programgemensamma dmnena

och ett godkant gymnasiearbete.

Studiebevis

En elev som inte uppnatt kraven for Yrkesexamen ska i stillet for ett examensbevis fa ett Studiebevis.

APL

Arbetsplatsforlagt lirande. Alla som gir pa ett yrkesprogram har rdtt till minst 15 veckors
arbetsplatsforlagt lirande (APL) under gymnasieutbildningen. Nar man ar ute pi APL har man som elev
pa Horby Yrkesgymnasium ritt att fa matersattning 25 kr per dag. Man kan &ven fa korersittning om
kollektiva transportmdjligheter saknas till och fran APL-platsen. Ersittning betalas ut efter individuell
bedémning och du maste ha fitt ett godkdnnande innan du inkommer med ersittningskrav. Under din
APL ska du inte vara i skolan utan pa din APL-plats. Saknar du APL ska du vara pa skolan i stillet. Detta
giller ocksd om din handledare meddelar att nagot intraffat och du temporirt inte kan vara pa APL eller
om ex vadret gor att du inte kan vara pa APL. Blir du sjuk under din APL ska du anmila detta bade till din
handledare pa din APL-plats och till skolan. Det ar viktigt att du anmiler till din handledare eftersom du

ar en del av deras vardag under tiden du ar pa arbetsplatsen.

Horby Yrkesgymnasium anvander WorkSeed som administrationsprogram for APL. Det innebar att du
far en inloggning till programmet dar bade du, din handledare och din larare kan se vilka moment som ska
goras nar du ar pa APL. Du beh6ver ga in pa WorkSeed i borjan av varje dag du ar pa APL och skriva i att
du ér pa plats. Detta gors fr nirvaron och om du missar att genomféra detta innebar det att du far franvaro
i SchoolSoft. I slutet av dagen ska du ga in igen pd WorkSeed och skriva i vad du har gjort under dagen.
Ibland kan det ocksa vara mojligt att ligga upp bilder pa det du har gjort.

Elevrad och klassrad

Klassrad bestar av samtliga elever i klassen. Vid behov kan mentor stotta vid de manatliga klassraden.
Elevradet bestir av elevradsrepresentanter fran samtliga klasser pa skolan och elevradet leds av en
ordférande. Det ar elevernas skyldighet att se till att klassrad och elevrad halls. Pa klassrad
och elevrad har alla elever mojlighet att fora fram sina synpunkter och férslag pa forbattringar i skolan.
Detta dr mycket viktigt for skolans demokratisystem. Klassrad ska halla 1 ggr/manad och ska
dokumenteras. Elevrad halls mellan 2—3 ganger per termin. For lasaret 24/25 éar elevrad planerat till

foljande dagar:

® Mandag 26 augusti klockan 10:00

® Mandag 21 oktober klockan 10:00

® Mandag 16 december klockan 10:00
® Mandag 10 februari klockan 10:00

® Mandag 7 april klockan 10:00

® Mandag 2 juni klockan 10:00




-

=

Horby Yrkesgymnasium

HORBY

Yrkesgymnasium

Elevhalsovard

Skolan har tillgang till elevhalsoteam. Alla elever blir erbjudna en halsoundersékning av var skolskéterska.
Aven radgivning vid olika hilsoproblem erbjuds och hjilp att komma till ratt vardinstans. Skolans
sjukskoterska nar du pa mejl: . Skolan har dven tillgang till kurator och skolpsykolog
via Osterlens Psykologbyra.

Specialpedagog

Skolans personal jobbar tillsammans f6r helhetsperspektiv med eleven i fokus sa att alla elever ska fa de
bista forutsattningar for att lyckas med sina studier. Det betyder att behovet av sarskilt stod utreds snarast
sa att ratt atgard kan vidtas. Dokumentation och uppfdljning sker l6pande under hela gymnasietiden pa

HYG. Specialpedagog pa Horby Yrkesgymnasium ar Lovisa Harngvist och hon nas via mejl pa:

Korkort for elever pa transportinriktning
I utbildningen med transportinriktning ingar olika kérkortsbehérigheter. HYG har férarprovare som
kommer att genomféra proven for respektive korkort. Det ar férarprovarna som bestimmer nar proven

sker. Om du bokar ett prov via Transportstyrelsen far du sjilv sta for kostnaden.

Korkort for 6vriga elever
Ovriga clever har méjlighet till en kérkortsbonus om 5000kr. Detta sker om foljande har uppfyllts:

1) Du har godkinda betyg i enlighet med din studieplan. Nar du tar ditt korkort far du alltsa inte
ha fatt vare sig ett F eller ett streck.

2)  Du har ingen ogiltig franvaro alls. Den ska alltsa vara 0%.

3)  Du ska kunna uppvisa ditt korkort. Du far alltsd bonus efter du tagit ditt korkort.

4) Du ska vara inskriven pa Hérby Yrkesgymnasium. Du kan alltsd inte komma efter du har slutat

och begéira ut din korkortsbonus.

Datorer
Satsningen pa en dator till varje elev ska utveckla och forbattra elevernas rné')jligheter att nd malen i de

olika kurserna i elevens gymnasieutbildning.

En hég datortillgénglighet paverkar elevernas skolresultat positivt nir det géiller att fﬁnga upp och

framgingsrikt utveckla kreativitet och innovationsff)rrnfiga for livslﬁngt larande.

Nar varje elev har tillging till en egen dator kan de tillsammans med liraren anvinda nya effektiva
arbetsformer och metoder for att utveckla sin digitala kompetens. Med en egen dator far alla elever

likvardiga forutsittningar och det blir ocksa lttare att individanpassa undervisningen.
Skolans mal:

- Forbittra elevernas studieresultat och maluppfyllelse

- Utveckla skolans larmiljo

- Oka elevernas vilja och lust att lara
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- Forbattra elevernas och pedagogernas digitala kompetens
- Oka méjligheterna for en likvérdig skola

Tillgﬁng till egen dator forutsitter att du samt din vardnadshavare har skrivit pa avtal om dator och ar
inforstddd med att du ar ansvarig for din dator hela tiden. Om datorn gar itu kan en avgift tas ut for att du
ska fa tillgﬁng till en igen. Detta regleras enligt skadestindslagen och finns att lasa om i avtalet. Las

datoravtalet.

Skap

Varje elev har tillgang till ett lasbart skap for forvaring av ytterklader och larobocker. Hanglas finns att
képa pa skolan. Vardesaker (kontanter, nycklar, klockor, smycken, datorer, mobiltelefoner med mera)
maste forvaras pa ett betryggande satt. Observera att elevskap inte betraktas som betryggande férvaring

for vardesaker!

Skolan ansvarar inte for saker som finns i elevskapen. Observera att skdpen ska témmas infor sommarlovet.
Om sa inte gors kommer personal att tomma skap och innehallet kasseras. Skapen ska ocksa 6ppnas pa

uppmaning om det finns misstankar att ex vapen eller narkotika forvaras i skapen.

Sarskilda datorskap finns pa skolan. For att kvittera ut ett sidant skdp ta kontakt med din mentor som
hjalper dig. Du far inte ha din dator i elevskapen utan maste férvara denna i datorskap alternativt ta med

dig hem vid dagens slut.

Bibliotek

Skolan har bibliotek i ett klassrum. Utéver det finns ocksa det lokala stadsbiblioteket pa gingavsténd.

Foto

Under forsta veckan efter skolstart kommer vi att fotografera alla nya elever till var elevdatabas samt infér

ID06. Las mer om foto under GDPR.

Ordningsregler
Ordningsregler upprattas gemensamt med elever och personal och revideras varje lasar. Daremot finns

alltid vissa regler redan satta av skolan. Dessa ar framst:

e Rokforbud pa skoltid — pa skolans omrade och vid entre

® Ingen lisk eller energidryck, godis eller annat dtbart under lektionstid. Du kan daremot fa ha

vatten med. Vi ser helst att ingen energidryck eller lask dricks alls under skoltid.

® Ingen mobiltelefon under lektionstid. Den lases in i mobilskap. Om du vagrar kan du ¢j delta pa
lektion och har dirmed ogiltig franvaro. Observera att det ar skolan som bestimmer vad som ar
ogiltig franvaro. Det innebdr att dven om vardnadshavare anmaler ovanstiende som giltigt
betraktas det som ogiltigt och ligger till grund for eventuellt indrag av studiemedel.

e Kommer du sent till lektionen knackar du pa doérren och avvaktar tills larare 6ppnar. Observera
att det kan dréja nagot for att inte stora 6vriga elever. Du far instruktioner utanfor och gar tyst in

i klassrummet och borjar arbeta. Samtal med klasskamrater tar du under rasten.
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Bussar, busskort
Hemkommunen har ansvaret for resebidrag till gymnasieeleverna. Resebidraget ar till for dagliga resor
mellan bostaden och skolan. Den som ar inackorderad har inte ratt till resebidrag. For att fa resebidrag

maste eleven uppfylla f6ljande grundvillkor:
e Genomga utbildning vid gymnasieskolan
e Ratt till studichjilp enligt studiestodslagen eller barnbidrag
e Den dagliga fardvidgen mellan bostad och skola skall vara minst 6 km.

Gymnasieeleverna tilldelas i forsta hand resebidrag i form av arskort. Om kollektiva transportméjligheter
saknas kan ersattning erhallas efter en "kilometertaxa”. Vid bidrag efter kilometertaxa kan resebidrag utga
med hogst 4 manadsbelopp for hostterminen och hogst 5 manadsbelopp for varterminen. Las mer om

detta pa din hemkommuns hemsida.

Gd in pa for att kolla upp busstider fér din hemort!

FOrsakring
Hoérby Kommun har tecknat ett avtal som géller alla elever i kommunen. Det innebar att den forsikringen
géller aven for vara elever. Du kan lasa mer om férséikringen pa nedanstiende adress dar ocksa

férsékringsbrevet finns uppladdat:

Alla olycksfall, skador eller tillbud skall utredas. Det ar viktigt att handelsen skrivs ner i en s.k.

incidentrapport och sparas om det senare skulle visa sig bli ett forsakringsarende.

GDPR

[ samband med att den nya datalagen, GDPR, tradde i kraft stirktes skyddet for individen gillande
personuppgifter. Som skola maste vi dock hantera bade elevers och vardnadshavares personuppgifter. Var
policy ér att vi endast ska hantera de personuppgifter som ar nédvandiga for att utféra skolans uppdrag.
De flesta personuppgifterna som vi hanterar sparas antingen via SchoolSoft, ProRenata eller DF Respons.
ProRenata ar det journalsystem EHT anvinder och DF Respons ar det program som anvinds gallande
dokumentation kring st6d och krankningar. I samband med lasarsstart far du ut information kring GDPR
och dven en samtyckesblankett. Det dr viktigt att du laser igenom den och fyller i det du/ni samtycker till.

Du kan ldsa mer om GDPR pa var hemsida.

Lokaler

Adresser:

Besoksadress: Filaregatan 6A, 242 35 Horby
Postadress: Filareg 6A, 242 35 Horby
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Funktioner pa skolan

Gad in pa hemsidan under kontakt sa finns samtlig kontaktinformation till skolans personal

Horby Yrkesgymnasium
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